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สรุปแนวทางการใช้จ่ายงบประมาณตามหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง COVID- 19 ปรบัปรุงเมืองวันท่ี 20 เมษายน 2563 
เลขที่หนังสือ/เร่ือง แนวทางการดำเนินการ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่

เกี่ยวข้อง 
หนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ 
ว 1552 ลงวันท่ี 16  
มีนาคม 2563 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการ 
ควบคุมเพื่อสังเกตอาการ 
ของผู้เดินทางกลับจาก 
ประเทศท่ีเป็นเขตโรคตดิต่อ 
หรือพ้ืนท่ีระบาดต่อเนื่อง  
กรณีโรคตดิเช้ือไวรสัโคโรนา  
2019 หรือโรคโควิด 19 

1. อปท. สามารถใช้ยานพาหนะเพื่อรับผู้เดินทาง 
1.1 เป็นผู้เข้าข่ายติดเชื้อไวรสัโคโรนา 2019 สามารถรับและไปส่งยัง
โรงพยาบาลได ้
1.2 ผู้ที่ต้องเฝ้าระวังและสังเกตอาการ สามารถรับเพื่อนำส่งไปยังสถานท่ีพักได้ 

ระเบียบ มท. ว่าด้วย
การใช้และรักษา
รถยนต์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2548 

อปท.ทุกแห่ง 

2. ผู้บริหาร ข้าราชการ พนักงาน ใน อปท. ท่ีได้รับแต่งตั้งเป็นเจา้พนักงาน 
ควบคุมโรคติดต่อ หรือเจ้าหน้าท่ีสาธารณสุข อสม. หรือเจ้าหนา้ที่ อปท. ที่ได้รับ 
มอบหมาย ซึ่งจะต้องไปตรวจเยีย่มเฝ้าระวังและสังเกตอาการของผูถู้กกักกัน  
หรือผู้เดินทางกลับด้วยตนเองที่อยูใ่นระยะเวลาต้องกักกัน 
2.1 จดัหายาหรือเวชภณัฑ์ที่ไม่ใช่ยา วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องแต่งกาย วัสดุอื่นที่
จำเป็น 
ต้องใช้ในการปฏิบัติงาน เช่น ถุงมือยาง ผ้าปิดปาก-ปิดจมูก  
2.2 กรณีพบผู้กักกันเข้าข่ายติดเชือ้ ให้รีบนำส่งโรงพยาบาลทันท ี
2.3 จดัให้มีเจา้หน้าท่ีทำความสะอาด ฆ่าเชื้อ สถานท่ีพักของผู้ป่วยที่เป็น
โรคตดิต่อ 

- ร  ระเบียบ มท. ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการ
เดินทาง 
ไปราชการของ
เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น พ.ศ.
2555 
- ระเบียบ มท. ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการ 
ช่วยเหลือประชาชน
ตามอำนาจหน้าทีฯ่  
พ.ศ.2560 ข้อ 15  
- ระเบียบ มท. ว่าด้วย
การเบิกจ่ายค่าวัสด ุ
เครื่องแต่งกายของ
เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น  
พ.ศ.2560 

อปท.ทุกแห่ง  

3. อบจ. ท่ีไดร้ับมอบหมายจาก ผวจ. ให้เป็นผู้ดำเนินการหรือร่วมดำเนินการ  
3.1 จดัหาวัสดุและอุปกรณ์ที่ใช้ในการป้องกันควบคุมโรค เช่น หน้ากากอนามัย  
น้ำยาฆ่าเช้ือ เจลล้างมือ ถังขยะเพือ่รองรับขยะตดิเช้ือ 
3.2 มอบหมายเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานภายในสถานท่ีควบคมุ 
3.3 จดัหาอาหาร วันละไมเ่กิน 3 มื้อๆ ละ ไม่เกิน 30 บาท ต่อคน 
3.4 ค่าใช้จ่ายอื่นท่ีจำเป็นที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานของสถานท่ีควบคุม ให้
เบิกไดเ้ท่าที่จ่ายจริง จำเป็น เหมาะสม และประหยดั 

- ระเบียบ มท. ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายเพื่อ
ช่วยเหลือ 
ประชาชนตามอำนาจ
หน้าท่ีฯ พ.ศ.2560 
- หลักเกณฑล์ักษณะ
และแนวทางจัดการ 
สถานท่ีควบคุมเพื่อ
สังเกตการณ์เริ่มป่วย 
กรณผีู้เดินทางจำนวน
มากกลับจากพื้นท่ี
เสี่ยงสูง 
ลงวันท่ี 5 มีนาคม 
2563 ของกระทรวง 
สาธารณสุข โดย
อนุโลม 

อบจ. ที่ได้รับ
มอบหมาย จาก 
ผวจ. ให้
ดำเนินการหรือ
ร่วมดำเนินการ  
(Quarantine) 

4. เมื่อปรากฏว่าผู้ที่ไดร้ับการวินิจฉัยว่าเป็นผูต้ิดเชื้อ หรือผู้ที่ยังอยู่ในระยะต้อง 
เฝ้าระวังและสังเกตอาการ ไดเ้ดินทางไปในพ้ืนท่ีสาธารณะที่อยู่ในความ
รับผิดชอบของ อปท. หรือในพ้ืนท่ีที่ไม่มีหน่วยงานใดดำเนินการ หรอืหน่วยงาน
เจ้าของพื้นที่ไม่สามารถดำเนินการได้ ให้ อปท.เข้าไปดำเนินการทำความสะอาด
ฆ่าเช้ือ เพื่อป้องกันการแพร่ระบาดของโรคตดิต่อโดยทันที 
 
 
 

เบิกค่าใช้จ่ายได้ตาม
ข้อ 2 

อปท.ทุกแห่ง 
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เลขที่หนังสือ/เร่ือง แนวทางการดำเนินการ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่
เกี่ยวข้อง 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ 
ว 1727 ลงวันท่ี 21 
มีนาคม 2563 
เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
ปฏิบัต ิ
ในการใช้จ่ายงบประมาณ 
ของ อปท. ในการป้องกัน 
และควบคมุโรคติดต่อ กรณ ี
โรคตดิเช้ือไวรสั โคโรนา 
2019 หรือโรคโควิด 19 

1. อปท. สามารถเบิกค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่เกิดขึ้นในการป้องกันและควบคุม
โรคตดิต่อ ดังนี ้
(1) ยา เวชภัณฑ์ วัสดุท่ีใช้ในการป้องกันควบคุมโรคติดต่อ เช่น ถุงมือยางหรือหนัง  
ผ้าปิดปากหรือปิดจมูก รองเท้ายางหุ้มส้นสูงใต้เข่า(รองเท้าบู๊ต) หรือเสื้อกันฝน 
(2) เครื่องแต่งกาย และอุปกรณ์ในการปฏิบัติงานของบุคลากรที่ปฏบิัติงานโดย
คำนึงถึง ความจำเป็น เหมาะสม และประหยดั 

- ระเบียบ มท. ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายเพื่อ
ช่วยเหลือ 
ประชาชนตามอำนาจ
หน้าท่ีฯ พ.ศ.2560 
ข้อ 13 และ ข้อ 15 

อปท.ทุกแห่ง 

2. ตั้งงบประมาณในการจัดหาวสัดุ อุปกรณ์ ในการปฏิบัติงานของบคุลากรที ่
ปฏิบัติงาน เช่น ครุภณัฑ์ที่ใช้ในการป้องกัน การควบคุมการแพร่และการระงับ 
การระบาดของโรค  
- ตั้งงบประมาณในหมวดและประเภทรายจ่าย ตามจำแนกงบประมาณ รายจ่าย 
- หากงบประมาณไมเ่พียงพอ ให้ใช้จ่ายจากเงินสะสมได้ โดยถือปฏบิัติตามหนังสือ  
ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ว 1608 ลงวันท่ี 17 มีนาคม 2563 เรื่องยกเว้นการ 
ใช้จ่ายเงินสะสมในการควบคมุเพือ่สังเกตอาการของผูเ้ดินทางกลับจากประเทศท่ี
เป็น 
เขตโรคติดต่อหรือเป็นพื้นท่ีระบาดต่อเนื่อง กรณตีิดเชื้อไวรัส โคโรนา 2019 

- ระเบียบ มท. ว่าด้วยการ
รับเงิน  
การเบิกจา่ยเงิน การฝาก
เงินฯ พ.ศ.2547  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 
89 
- หนังสือ ดว่นที่สุด ที่ มท 
0808.2/ว 1608 
ลงวันที่ 17 มีนาคม 
2563 เร่ืองยกเว้น 
การใช้จ่ายเงินสะสมใน
การควบคุมเพื่อสังเกต 
อาการของผู้เดินทางกลับ
จากประเทศที่เป็น 
เขตโรคติดต่อหรือเป็น
พื้นที่ระบาดต่อเนื่อง  
กรณีติดเชื้อไวรัส โคโรนา 
2019 

อปท.ทุกแห่ง 

3. กรณีการจดัหาครุภณัฑ์ที่ไม่มีกำหนดไว้ในบัญชีมาตรฐานครุภณัฑ์ หรือเป็น
ครุภณัฑ์ที่มีกำหนดไว้ในบัญชีราคามาตรฐานครภุัณฑ์แต่ไม่สามารถจัดหาได้ตาม
วงเงินท่ีกำหนดไว้ในบัญชีราคามาตรฐานครุภณัฑ์  
- สืบราคาจากท้องตลาด ไม่น้อยกว่า 3 ราย เว้นแตบ่างกรณมีีน้อยกว่า 3 ราย ให้
สืบเท่าท่ีมี กรณีไม่มีการประกาศเชิญชวนท่ัวไปให้ใช้ราคาต่ำสดุเป็นราคาอ้างอิง 
- ช้ีแจงเหตุผลให้ชัดเจนในคำช้ีแจงประกอบงบประมาณ 
- มีเอกสารหลักฐานในการสืบราคาประกอบด้วย 

- หนังสือ ที่ มท 
0808.2/ว 1989 
ลงวันท่ี 22 มิถุนายน 
2552 เรื่อง การตั้ง
งบประมาณเพื่อการ
จัดซื้อครภุัณฑ์และ
รถยนต์ของ อปท. 
และคู่มือแนวทางการ
ประกาศรายละเอียด
ข้อมูลราคากลางและ
การคำนวณราคากลาง
เกี่ยวกับการจดัซื้อจัด
จ้างของหน่วยงานของ
รัฐ กรมบัญชีกลาง 

อปท.ทุกแห่ง 

4. การจดัหาครภุณัฑ์ ท่ีใช้ในการปฏิบัติงานของบุคลากรที่ปฏิบัติงาน ในการ
ดำเนินการป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ เช่น เครื่องตรวจวัดอณุหภมูิ เครื่องพ่น
ยาฆ่าเชื้อโรค มิใช่โครงการทีด่ำเนนิการจัดทำบริการสาธารณะ และกิจกรรม
สาธารณะในพื้นที่จึงไมต่้องนำไปบรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น 

หนังสือ ด่วนท่ีสุด ที่ 
มท 0810.3/ว 
2931 ลงวันท่ี 15 
พฤษภาคม 2562 
เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
การทบทวน
แผนพัฒนาท้องถิ่น 
(พ.ศ.2561-2565) 
ของ อปท. ข้อ 3.4  

อปท.ทุกแห่ง 
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เลขที่หนังสือ/เร่ือง แนวทางการดำเนินการ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่
เกี่ยวข้อง 

 5. ในกรณีที่กระทรวงสาธารณสุขประกาศให้โรคตดิเช้ือไวรสั โคโรนา 2019 
หรือโรคโควิด 19 เป็นโรคระบาด หรือจังหวัดประกาศเขตพื้นท่ีประสบสา
ธารณภัย  
- อปท.สามารถใช้จ่ายงบประมาณจากงบกลาง ประเภทเงินสำรองจ่ายไป
ดำเนินการช่วยเหลือประชาชนในเบื้องต้นโดยฉับพลันทันทีเพื่อคุม้ครองชีวิต
และทรัพยส์ิน หรือป้องกันอันตรายที่จะเกิดแก่ประชาชนไดต้ามความจำเป็น 
- หากเงินสำรองจ่ายไม่เพียงพอ ให้โอนงบประมาณในรายการทีไ่ม่มคีวาม
จำเป็น หรือมีความจำเป็นน้อยกว่าไปเพิ่มในเงินสำรองจ่าย 
- หากไม่มีงบประมาณที่จะโอนได้ให้ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาจ่ายขาดเงิน
สะสมไปดำเนินการได้  

- ระเบียบ มท. ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายเพื่อ
ช่วยเหลือ 
ประชาชนตามอำนาจ
หน้าท่ีฯ พ.ศ.2560 
ข้อ 6 และ ข้อ 18 
- ระเบียบ มท. ว่าด้วย
การรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน การ
ฝากเงินฯ พ.ศ.2547  
และที่แก้ไขเพิม่เตมิ 
ข้อ 91 

ต้องมีการ
ประกาศเป็น
โรคระบาด 
หรือต้องมี
ประกาศเขต
พื้นที่ประสบ
สาธารณภัย 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ 
ว 1841 ลงวันท่ี 26 
มีนาคม 2563 
เรื่อง การสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานและการให้ความ
ช่วยเหลือผู้ทีไ่ด้รบั
ผลกระทบจากมาตรการ
ป้องกันและควบคุม
โรคตดิต่อ กรณีโรคติดเชื้อ
ไวรัสโคโรนา 2019 หรือ
โรคโควดิ 19 

1. กรณีผู้บริหารท้องถิ่นสั่งใช้ อปพร. ในการค้นหา ติดตาม และคดักรอง     
เฝ้าระวัง ให้สามารถเบิกค่าใช้จ่ายเป็นค่าป่วยการชดเชยการงานหรอืเวลาที่เสยี
ไปเพื่อสนับสนุนการปฏิบัติหนา้ที่ให้แก่ อปพร.  

- ระเบียบ มท. ว่าด้วย
การเบิกค่าใช้จ่าย
ให้แก่อปพร. ของ 
อปท. พ.ศ.2560 
- ระเบียบ 
คณะกรรมการป้องกัน
และบรรเทา 
สาธารณภัยแห่งชาติ
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายของ
อาสาสมัครในการ
ป้องกันและบรรเทาสา
ธารภัย พ.ศ.2560 

อปท.ทุกแห่ง 

2. กรณีมีประชาชนในเขตพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไดร้ับผลกระทบฯ 
เกิดการว่างงาน จึงเดินทางจากกรงุเทพฯ กลับภูมลิำเนา  
- ให้ อปท.แจ้ง ประชาชนท่ีประสงค์จะทำงานในพ้ืนท่ีมาขึ้นทะเบียนกับ อปท. 
- ขอความร่วมมือกับผูร้ับจ้างให้จ้างแรงงานในพ้ืนท่ีสำหรับโครงการที่สามารถ
ใช้แรงงานราษฎรได้ หรือกรณี อปท. มีความจำเป็นต้องจ้างแรงงานเพื่อช่วย
เสรมิการปฏิบัติงานตามหน้าที่ปกติของ อปท. ก็อาจพิจารณาดำเนนิการได ้

หนังสือ ด่วนมาก ท่ี 
มท 0808.2/ว 
7120  
ลงวันท่ี 9 ธันวาคม 
2559 เรื่อง 
หลักเกณฑ์การเบิก
จ่ายเงินค่าจ้างเหมา
บริหารของ อปท. 

อปท.ทุกแห่ง 

3. ให้ อปท. จัดหาวัสดุเครื่องแต่งกายให้กับคนงานเก็บขนขยะมลูฝอย 
เจ้าหน้าท่ีโรงพยาบาล และหน่วยบริการสาธารณสุข เจ้าหน้าที่กู้ชีพกู้ภัย หรือผู้
ที่ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง เช่น การพ่นยาฆ่าเชื้อ การทำความสะอาดตลาด 
เป็นต้น เพื่อสวมใส่ในขณะปฏิบัตหิน้าท่ีตามความเหมาะสม 

ระเบียบ มท. ว่าด้วย
การเบิกค่าวัสด ุ
เครื่องแต่งกายของ
เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น พ.ศ.
2560 

อปท.ทุกแห่ง 
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เลขที่หนังสือ/เร่ือง แนวทางการดำเนินการ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่
เกี่ยวข้อง 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ 
ว 1842 ลงวันท่ี 26 
มีนาคม 2563 
เรื่อง แนวทางในการ
ดำเนินการจัดหาวสัดุ 
อุปกรณ์ การใช้จ่าย
งบประมาณเพื่อป้องกัน 
ควบคุมโรคติดต่อและการ
รักษาพยาบาล กรณโีรค   
ติดเชื้อไวรสัโคโรนา 2019 
หรือโรคโควิด 19 

1. หาก อปท. ไดร้ับมอบหมายจากผู้ว่าราชการจังหวดัให้รับผิดชอบ หรือร่วม
ดำเนินการกับหน่วยงานอ่ืนในการป้องกันและควบคุมโรคตดิต่อ อปท. 
สามารถจัดหาสถานท่ี วัสดุ อุปกรณ์ เช่น ยา เวชภัณฑ์ เครื่องมือในการตรวจ
โรค เครื่องช่วยในการหายใจ และอุปกรณ์อื่นๆ ที่จำเป็นในการดำเนนิงานได้
โดยอาจดำเนินการในลักษณะหนึ่งลักษณะใด ดังต่อไปนี้  
1.1 ในกรณีที่มีความจำเป็นต้องปรับปรุงสถานท่ีราชการ เช่น โรงเรยีน 
มหาวิทยาลยั หอประชุม ท่ียังไม่ได้ใช้งานหรือสถานท่ีราชการอื่นๆ เพื่อใช้เป็น
สถานท่ีดำเนินการป้องกันและควบคุมโรค เมื่อได้รับความยินยอมจาก
หน่วยงานท่ีมีอำนาจอนุญาตให้ใช้สถานท่ีตามกฎหมายแล้ว อปท. สามารถตั้ง
งบประมาณในการปรบัปรุงสถานที่ดังกล่าว และจดัหาวสัดุ อุปกรณ ์ท่ีใช้ใน
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีได้ ทัง้นี้ อาคารสถานท่ีดังกล่าวต้องไมอ่ยู่ใน
ระหว่างการก่อสร้างหรือตรวจรับงานหรือมีข้อพิพาท 
1.2 ในกรณีที่ไม่สามารถใช้สถานที่ของทางราชการเป็นสถานท่ีสำหรับ
ดำเนินการป้องกันและควบคุมโรค และมีความจำเป็นต้องจัดหาสถานท่ีของ
เอกชน เพื่อใช้ในการดำเนินการปอ้งกันและควบคุมโรคตดิต่อ อปท. อาจ
ดำเนินการเช่าสถานท่ีเอกชน เช่น โรงแรม อพาร์ทเม้นท์ หรือสถานที่อ่ืนๆ 
และจัดหาวัสดุ อุปกรณ์ที่ใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีได้ ทั้งนี้ ให้
พิจารณาสถานท่ีราชการเป็นลำดบัแรก 
1.3 กรณี อปท. เป็นหน่วยดำเนินการหรือร่วมดำเนินการ อปท. สามารถ
จัดหาวัสดุ อุปกรณเ์พื่อใช้ในการป้องกันและควบคุมโรคได้ เมื่อเสรจ็สิ้นภารกิจ
แล้ว หาก อปท. ไม่มีความจำเป็นต้องใช้วัสดุ อุปกรณ์ดังกล่าว ก็อาจพิจารณา
โอนให้โรงพยาบาล โดยขอยกเว้นระเบียบต่อคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ 
1.4 กรณี อปท. ไมไ่ดเ้ป็นหน่วยดำเนินการหรือร่วมดำเนินการก็อาจพิจารณา
สนับสนุนงบประมาณในการจดัหาวัสดุ อุปกรณ์เพื่อใช้ในการป้องกันและ
ควบคุมโรคให้แก่หน่วยงานอื่นได ้

- ระเบียบ มท. ว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายเพื่อ
ช่วยเหลือประชาชน
ตามอำนาจหน้าทีฯ่  
พ.ศ.2560 ข้อ 13, 
ข้อ 14 และข้อ 15 
 
- ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพสัดุภาครัฐ  
พ.ศ.2560 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ระเบียบ มท. ว่าด้วย
เงินอุดหนุนของ อปท. 
พ.ศ.2559 

อปท.ทุกแห่ง 

2. ในการดำเนินการตามข้อ 1  
- อปท. อาจใช้จ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปี หากไมไ่ด้ตั้งงบประมาณ
ไว้ให้ดำเนินการโอนงบประมาณ 
- กรณีที่งบประมาณรายจ่ายประจำปีมีไมเ่พียงพอท่ีจะดำเนินการได้ให้ใช้จ่าย
จากเงินสะสม  
 
- และในกรณีที่เงินสะสมมไีม่เพยีงพอ ให้ อปท. พิจารณานำเงินทุนสำรองเงิน
สะสมมา 
ใช้จ่าย โดยถือปฏิบัตติามระเบยีบ มท. ว่าด้วยการรับเงิน เบิกจ่ายเงินฯ พ.ศ.
2547 ข้อ 87 หากไม่เข้าเงื่อนไขของการใช้จ่ายเงินทุนสำรองเงินสะสม ให้ 
อปท. ขอทำความตกลงกับ 
ผู้ว่าราชการจังหวัดก่อนดำเนินการ 

 
- ระเบียบ มท. ว่าด้วย
วิธีการงบประมาณ 
ของ อปท. พ.ศ.
2541 ข้อ 26 หรือ
ข้อ 27 
- หนังสือ ด่วนท่ีสุด ที่ 
มท 0808.2/ว 
1608 ลงวันท่ี 17 
มีนาคม 2563 
- ระเบียบ มท. ว่าด้วย
การรับเงิน  
การเบิกจ่ายเงิน การ
ฝากเงินฯ พ.ศ.2547  
และที่แก้ไขเพิม่เตมิ 
ข้อ 87 

อปท.ทุกแห่ง 
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เลขที่หนังสือ/เร่ือง แนวทางการดำเนินการ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่

เกี่ยวข้อง 
หนังสือกรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น ด่วนท่ีสุด ที่ 
มท 0808.2/ว 1004  
ลงวันท่ี 27 มีนาคม 2563 
แจ้งหนังสือคณะกรรมการ
วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจดั
จ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ  
ด่วนท่ีสุด ที่ กค (กวจ) 
0405.2/ว 115 ลงวันท่ี 
27 มีนาคม 2563 
เรื่อง การดำเนินการกรณี
การจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ทีม่ิใช่
ยา หรืออุปกรณ์การแพทย์ 
หรือการจดัจ้างเพื่อให้ไดม้า
ซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน 
ควบคุม หรือรักษาโรคติด
เชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
หรือ โรคโควิด 19 

1. การจดัซื้อจัดจา้งพัสดสุำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคโควิด 19 
ในแต่ละครั้ง ทุกวงเงิน ถือเป็นกรณีจำเป็นเร่งด่วน จึงยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติตาม
กฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดโุดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงิน
การจัดซื้อจดัจ้างท่ีไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจดัซื้อจดัจ้างใน
การแต่งตั้งผูต้รวจรับพัสดุ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ท่ีเกีย่วข้อง โดยให้
หน่วยงานของรัฐดำเนินการตามขอ้ 79 วรรคสอง แห่งระเบียบฯ และให้
เจ้าหน้าท่ีหรือผู้ที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นดำเนินการไปก่อนแล้วรีบ
รายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ และเมื่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้วให้ถือว่ารายงานดังกลา่วเป็นหลักฐาน
การตรวจรับโดยอนุโลม  

- ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพสัดุภาครัฐ  
พ.ศ.2560 

อปท.ทุกแห่ง 

2. การดำเนินการตามข้อ 1 หากมีความจำเป็นจะต้องจ่ายเงินค่าพัสดุล่วงหน้า  
ให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจา้ง ให้ยกเว้นการปฏิบัตติามระเบยีบฯ ข้อ 89(4)  
โดยให้จ่ายไดต้ามเงื่อนไขที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างกำหนด และยกเว้นการวาง 
หลักประกันการรบัเงินล่วงหน้าตามระเบยีบฯ ข้อ 91 วรรคสอง 

- ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพสัดุภาครัฐ  
พ.ศ.2560 ข้อ 
89(4) และ ข้อ 91 
วรรคสอง 

อปท.ทุกแห่ง 

หนังสือกรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น ด่วนท่ีสุด ที่ 
มท 0808.2/ว 1041  
ลงวันท่ี 1 เมษายน 2563 
แจ้งหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ด่วนท่ีสุด ที่ กค 0433.2/ว 
120 ลงวันท่ี 31 มีนาคม 
2563 เรื่อง แนวทางการ
ดำเนินการกรณีการจัดซื้อ
จัดจ้างเพื่อให้ไดม้าซึ่งพัสดุ
สำหรับการป้องกัน ควบคุม 
หรือรักษาโรคตดิเช้ือไวรสัโค
โรนา 2019 หรือโรคโควิด 
19 

ในส่วนของการอ้างอิงราคากลาง หน่วยงานของรัฐสามารถใช้วงเงินท่ีจัดซื้อจัด
จ้างในแต่ละครั้งเป็นราคากลาง และกำหนดแนวทางการดำเนินการดังนี้ 
1. ให้หน่วยงานของรัฐประกาศเผยแพร่การดำเนินการจัดซื้อจดัจ้างตาม  
สิ่งที่ส่งมาด้วย 1 และ 2 
2. การประกาศตามข้อ 1 ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการให้แล้วเสรจ็ภายใน 
90 วัน นับถัดจากวันท่ีมีการประกาศยกเลิกสถานการณ์ฉุกเฉินดังกล่าว โดย
จัดทำในรูปแบบไฟล์ PDF แล้วส่งข้อมูลผ่านระบบ e-GP เพื่อข้ึนประกาศใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และหน่วยงานของรัฐ 
ทัง้นี้ สามารถดำเนินการตาม หนังสือกรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ที่ กค 
0405.2/ว 62 ลงวันท่ี 5 กุมภาพันธ์ 2562 โดยอนุโลม 

- ภายใต้หลักเกณฑ์
ตามนัยมาตรา 4  
แห่งพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจดัจ้างและ
การบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 
- อาศัยอำนาจตาม
มาตรา 63  
มาตรา 66 วรรคหนึ่ง 
และมาตรา 98 แห่ง
พระราชบัญญัตฯิ 

อปท.ทุกแห่ง 
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เลขที่หนังสือ/เร่ือง แนวทางการดำเนินการ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่
เกี่ยวข้อง 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ 
ว 1992 ลงวันท่ี 1 
เมษายน 2563  
เรื่อง แนวทางการจัดหา
อาหารในการดำเนินการ
ป้องกันและควบคุมโรคตดิ
เชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
หรือโรคโควิด19 

เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถดำเนินการป้องกัน 
และควบคมุโรคติดเชื้อไวรัส โคโรนา 2019 หรือโรคโควิด 19  
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ และการเบิกค่าใช้จ่ายสอดคล้องกับ 
ประกาศกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จึงกำหนดให้  
- อปท.ท่ีได้รับมอบหมายจาก ผวจ. ให้ดำเนินการหรือดำเนินการร่วมในการ
ป้องกันและควบคุมโรคตดิเช้ือไวรสั โคโรนา 2019 หรือ 
โรคโควดิ 19 จัดหาอาหารและเบกิจ่ายค่าอาหารสำหรับเจา้หน้าท่ี
ผู้ปฏิบัติงานและผู้ถูกกักกันในสถานท่ีควบคุมเพื่อสังเกตการเริ่มป่วย 
(Quarantine) ได้วันละไม่เกิน 3 มื้อ มื้อละไม่เกิน 50 บาทต่อคน  
- ทั้งนี้ เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานต้องไม่ไดร้ับเงินอ่ืนใดจากทางราชการอกี 

- ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อ
ช่วยเหลือประชาชน
ตามอำนาจหน้าที ่
ของ อปท. พ.ศ.2560 
ข้อ 16 (3)  
- หนังสือ
กระทรวงมหาดไทย  
ด่วนท่ีสุด ที่ มท 
0605/ว 1765  
ลงวันท่ี 24 มีนาคม 
2563  
เรื่อง แนวทางปฏิบัติใน
การใช้จ่ายเงินทดรอง
ราชการเชิงป้องกัน 
หรือยับยั้งภัยพิบัติกรณี
ฉุกเฉิน  
กรณีโรคไวรัสโคโรนา 
2019 

อปท.ทุกแห่ง 
ที่ได้รับ
มอบหมาย
จาก ผวจ.  
ให้ดำเนินการ
หรือร่วม
ดำเนินการ  
(Quarantine) 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ 
ว 2120 ลงวันท่ี 9 
เมษายน 2563 
เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง 
การใช้จ่ายงบประมาณของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เพื่อช่วยเหลือประชาชน 
กรณีโรคตดิเช้ือไวรสัโคโรนา 
2019 (โควิด-19) 

1. อปท.สามารถใช้จ่ายงบประมาณของ อปท. ได้ดังนี ้
1.1 ใช้จ่ายงบประมาณในการใหค้วามช่วยเหลือประชาชน 
- ด้านสาธารณภยั (ระเบยีบข้อ 11)  
- ด้านการส่งเสรมิและพัฒนาคณุภาพชีวิต (ระเบียบข้อ 12)  
- ด้านการป้องกันและควบคมุโรคติดต่อ (ระเบียบข้อ 13, 14, 15) 
1.2 การใช้จ่ายงบประมาณ ตามขอ้ 1.1 ให้ดำเนินการตามระเบียบ ข้อ 16 
และข้อ 18 โดยใช้จ่ายจากงบประมาณรายจา่ยประจำปี     
งบกลาง ประเภทเงินสำรองจ่ายและหมวดอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง  
หรือเงินสะสม ตามที่กระทรวงมหาดไทยได้อนุมตัิยกเว้นการใช้จ่าย เงินสะสม 
หรือเงินทุนสำรองเงินสะสม หรือโอนงบประมาณ 
ไปตั้งจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการดังกล่าว 
2. ให้จังหวัดชี้แจงทำความเข้าใจกับผู้บริหารท้องถิ่นและผู้ปฏิบัติงานท่ี
เกี่ยวข้องให้มีความเข้าใจตรงกัน หากมีปัญหาในการปฏิบตัิให้หารือ
กระทรวงมหาดไทย 

- ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อ
ช่วยเหลือประชาชน
ตามอำนาจหน้าที ่
ของ อปท. พ.ศ.2560  
 
- หนังสือ ด่วนท่ีสุด ที่ 
มท 0808.2/ว 
1608 ลงวันท่ี 17 
มีนาคม 2563 
 

อปท.ทุกแห่ง  
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เลขที่หนังสือ/เร่ือง แนวทางการดำเนินการ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่
เกี่ยวข้อง 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.2/ 
ว 2207 ลงวันท่ี 14 
เมษายน 2563 
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการให้
ความช่วยเหลือประชาชน
ด้านการส่งเสริมและพัฒนา
คุณภาพชีวิต 

1. ตามระเบียบ มท. ว่าด้วยคา่ใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจ
หน้าท่ีของ อปท. พ.ศ.2560 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 9(2) กำหนดให้
คณะกรรมการช่วยเหลือประชาชนของ อปท. ปิดประกาศรายช่ือประชาชนท่ี
จะไดร้ับ 
ความช่วยเหลือ ณ สำนักงาน สถานท่ีกลาง ที่ทำการหมู่บ้าน ชุมชน ให้ทราบ  
เป็นเวลาไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน แตเ่นื่องจากการช่วยเหลือประชาชน กรณีโรค
ติดเชื้อไวรสัโคโรนา 2019 (โควิด-19) เป็นกรณีฉุกเฉิน จำเป็นเร่งดว่น เมื่อ
ได้ดำเนินการปดิประกาศเรียบร้อยแล้ว ให้สามารถช่วยเหลือประชาชนได้ทันที  
โดยไม่ต้องรอให้ครบสิบหา้วัน 
2. ตามหนังสือ มท. ด่วนที่สดุ ที่ มท 0810.3/ว 0357 ลงวันท่ี 19 มกราคม 
2561 เรื่อง แนวทางการดำเนินการแผนพัฒนาท้องถิ่นสี่ปี (พ.ศ.2561-
2564) ของ อปท. ข้อ 2 กำหนดว่า กรณีเกดิสาธารณภัย ภัยทางอากาศ  
การก่อวินาศกรรม ตาม พ.ร.บ.ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550  
และเหตุฉุกเฉินไมส่ามารถป้องกันได้หรือมีเหตุจำเป็นเร่งด่วนหากไม่
ดำเนินการแกไ้ขจะก่อให้เกดิความเสียหายต่อราชการหรือประชาชน โครงการ
ดังกล่าว  
อปท. ไม่ต้องจัดทำเป็นแผนพัฒนาท้องถิ่น ซึ่งการช่วยเหลือประชาชน 
ด้านการส่งเสริมและพัฒนาคณุภาพชีวิตกรณีโรคตดิเช้ือไวรสัโคโรนา 2019  
(โควิด-19) ถือเป็นกรณมีีความจำเป็นเร่งด่วน หากไม่ดำเนินการแกไ้ขจะ
ก่อให้เกิดความเสียหายต่อราชการหรือประชาชน ดังนั้น อปท. จึงไมต่้องจัดทำ
เป็นแผนพัฒนาท้องถิ่น 

- อาศัยอำนาจตาม
ระเบียบ มท.  
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อ
ช่วยเหลือประชาชน
ตามอำนาจหน้าที่ของ 
อปท. พ.ศ.2560 
และที่แก้ไขเพิม่เตมิ 
ข้อ 4 

 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0809.3/ 
ว 2211 ลงวันท่ี 14 
เมษายน 2563  
เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตรา 
ค่ารักษาพยาบาลประเภท
ผู้ป่วยนอกและผู้ป่วยใน
สถานพยาบาลของทาง
ราชการ กรณีผู้มสีิทธิ 
หรือบุคคลในครอบครัวเสี่ยง
หรือติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2016 หรือโรคโควิด 19 
ของ อปท. 

เพื่อให้การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการคา่รักษาพยาบาลของ อปท.  
กรณผีู้มีสิทธิหรือบุคคลในครอบครัวเสี่ยงหรือติดเชื้อไวรสัโคโรนา 2019 หรือ
โรคโควดิ 19 จึงให้ อปท.ถือปฏิบัติดังนี้ 
- ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ท่ี กค 0416.4/ว 102 ลงวันท่ี 20 
มีนาคม 2563  
- หนังสือกรมบัญชีกลางที่กำหนดหลักเกณฑ์และอัตราค่ารักษาพยาบาล 
ที่เกี่ยวข้องเพิ่มเติมโดยอนุโลม 
(ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย) 

- ประกาศกระทรวง
สาธารณสุข เรื่อง ช่ือ
และอาการสำคญัของ
โรคตดิต่ออันตราย 
(ฉบับท่ี 3) พ.ศ.
2563  
หรือกรณีไดร้ับการ
วินิจฉัยว่าติดเชื้อไวรัสโค
โรนา 2019 หรือโรค
โควิด 19  
- ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยเงินสวสัดิการ
เกี่ยวกับการรักษา 
พยาบาลของพนักงาน
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2557 และแกไ้ข
เพิ่มเตมิถึง (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ.2561  
ข้อ 12 วรรคสอง 

อปท.ทุกแห่ง  
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เลขที่หนังสือ/เร่ือง แนวทางการดำเนินการ กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการที่
เกี่ยวข้อง 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0808.3/ว 
2214  
ลงวันท่ี 14 เมษายน 
2563  
เรื่อง ยกเว้นค่าเช่า
อสังหาริมทรัพย์ของ อปท. 
อันเนื่องมาจากสถานการณ์
การแพร่ระบาดของโรคติด
เชื้อไวรัส โคโรนา 2019  
(โควิด 19) 

1. กรณีการลดค่าเช่า หรือประโยชน์ตอบแทนอื่นที่ได้รับจากการเช่า
อสังหาริมทรัพย์ของ อปท.  
- เป็นอำนาจของคณะกรรมการจดัหาประโยชน์จากทรัพยส์ิน ของ อปท. ที่จะ
พิจารณาโดยเสียงข้างมาก  
- ยกเว้นเป็นกรณเีฉพาะรายเพื่อลดค่าเช่า หรือประโยชนต์อบแทนอ่ืน  
ต่ำกว่าอัตราทีไ่ด้กำหนดไว ้
2. กรณีการยกเว้นค่าเช่า หรือประโยชน์ตอบแทนอ่ืนท่ีไดร้ับจากการเช่า
อสังหาริมทรัพย์ของ อปท. 
- ระเบียบไม่ได้กำหนดหลักเกณฑใ์นเรื่องนี้ไว้ จึงยกเว้นการปฏิบัติตามระเบียบฯ 
ข้อ 15 วรรคสาม  
- คณะกรรมการจัดหาประโยชน์ในทรัพย์สินของ อปท. พิจารณาแลว้ 
เห็นว่ามีเหตุสมควร ให้ยกเว้นจากการเช่าในช่วงระยะเวลาหนึ่งให้แก่ผู้เช่าที่
ได้รับผลกระทบ ไม่สามารถใช้ประโยชน์จากอสังหารมิทรัพย์ของ อปท.           
ที่เช่าได้ตามปกติ อันเนื่องจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัส  
โคโรนา 2019 

- ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการจดัหา
ประโยชน์ในทรัพยส์ิน
ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.2543 ข้อ 15 
วรรคสาม 
 
 

อปท.ทุกแห่ง  

หนังสือกรมส่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่น ด่วน
ที่สุด ท่ี มท 0808.2/ว 
1179  
ลงวันท่ี 15 เมษายน 
2563  
เรื่อง การกำหนดรายการใน
งบกลางประเภทสำรองจ่าย 

- ในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณของ อปท. พ.ศ.
2541 ให้แกไ้ขคำว่า “อธิบดีกรมการปกครอง” เป็น “อธิบดีกรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถิ่น”  
- อาศัยอำนาจตามความในระเบียบฯ ข้อ 14 วรรคสอง กำหนดรายละเอียด
ประเภทรายจา่ยงบกลาง โดยให ้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถใช้จ่ายเงินสำรองจ่าย 
เพื่อกรณีฉุกเฉินท่ีมีสาธารณภัยเกดิขึ้นหรือบรรเทาปัญหาความเดือดร้อนของ
ประชาชนเป็นส่วนรวม หรือกรณ ี
การป้องกันและยับยั้งก่อนการเกิดสาธารณภัย หรือคาดว่า 
จะเกิดสาธารณภยัได้ ทั้งนี้ ให้ใช้บังคับตั้งแต่ปีงบประมาณ  
พ.ศ.2563 เป็นต้นไป 

- พระราชบัญญตัิ
ปรับปรุงกระทรวง 
ทบวง กรม  
พ.ศ.2545 พ.ศ.
2546  
ข้อ 9 
- ระเบียบระทรวง
มหาดไทย  
ว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณของ อปท. 
พ.ศ.2541  
ข้อ 14 วรรคสอง 

อปท.ทุกแห่ง  

 


