
หรือท่ีท ำกำรผู้ใหญ่บ้ำนทุกหมู่บ้ำน ในเขตต ำบลศรีเมอืงชุม เม่ือยื่น

ค ำรอ้งพร้อมเอกสำรครบถ้วนแลว้ ก ำนัน,ผูใ้หญ่บ้ำนจะด ำเนนิกำร

จัดส่งเอกสำรมำยังองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีเมอืงชุม เพ่ือเสนอ

ผู้บริหำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีเมอืงชุม พิจำรณำตำม

ค ำขอ 

กระบวนการขั้นตอนและวิธีปฏิบัต ิ

 ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีเมืองชุม (งำนป้องกัน

และบรรเทำสำธำรณะภัย) กระบวนงำนบริกำร ขั้นตอนกำร

ให้บริกำรน้ ำใช้ในกำรอุปโภค-บริ โภค 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. ผู้ขอหนังสือรับรองย่ืนค ำรอ้งตำมแบบตัวอยำ่งกับ

เจ้ำหนำ้ที่ท่ีรับค ำรอ้ง 

2. เจ้ำหนำ้ที่ตรวจสอบเอกสำร 

3.  หัวหน้ำงำนป้องกันฯ ตรวจสอบเอกสำรและ

น ำเสนอ 

4. ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีเมอืงชุม พิจำรณำ

ตำมค ำขอ 

5. นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีเมอืงชุม อนุมัติ

ตำมค ำขอ 

เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน และส ำเนำทะเบียน

บ้ำนของผู้ย่ืน 

ระยะเวลาการให้บริการ 

 1 วัน / 30 / รำย 

ด้านแจ้งภัยธรรมชาต ิ

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. ผู้แจ้งย่ืนค ำรอ้งตำมแบบกับเจ้ำหนำ้ที่ท่ีรับค ำรอ้ง 

2. เจ้ำหนำ้ที่ตรวจสอบเอกสำร หลักฐำนตำมแบบกรม

ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

3. หัวหน้ำงำนป้องกันฯ ตรวจสอบเอกสำรและน ำเสนอ 

4. คณะกรรมกำรออกตรวจสอบขอ้เท็จจริงน ำเสนอ 

5. ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีเมอืงชุมพจิำรณำ

ร่วม 

6. นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีเมอืงชุม อนุมัติ 

เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียน

บ้ำน 1 ชุด 

2. รูปถ่ำยเหตุกำรณ์หลังจำกเกิดเหตุ จ ำนวน 3 ภำพ 

3. แบบฟอร์มกำรแจ้งภัยธรรมชำติจำกผูใ้หญ่บ้ำน 1 

ชุด 

4. บันทึกประจ ำวันจำกสถำนีต ำรวจภูธรฯเขตพื้นท่ี

รับผิดชอบ 

5. ส ำเนำโฉนดท่ีดนิ หรือเอกสำรแสดงกรรมสทิธ์ิใน

ท่ีดนิหรือส ำเนำหนังสือสัญญำเช่ำท่ีท ำกิน 1 ฉบับ 

- กรณกีำรท ำเกษตรกรรม จะตอ้งน ำส ำเนำกำร

ขึน้ทะเบียนเกษตรกรและยื่นพร้อมเอกสำร

ข้ำงตน้ 1 ฉบับ 

- เอกสำรทุกฉบับตอ้งรับรองส ำเนำถูกต้องพร้อม

ลงลำยมือชื่อ ของเจ้ำของเอกสำรมำพร้อม 

ระยะเวลาการให้บริการ 

 1 วัน / รำย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารแนะน า 

การให้บริการประชาชน (งานป้องกันฯ) 

 

จัดท ำโดย งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลศรีเมืองชุม 

อ ำเภอแมส่ำย  จังหวัดเชยีงรำย 

 

โทรศัพท์ 0-5366-8469/ โทรสำร 0-5366-8467 

www. Srimueangchum.com 

 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั 

 



งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ภารกิจของงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

 

มหีนา้ทีเ่กี่ยวกับ 

1. งำนรักษำควำมปลอดภัยของสถำนที่รำชกำร 

2. มหีนำ้ที่ป้องกันและระงับอัคคีภัย,อุทกภัยและวำต

ภัย สรุปสำเหตุ รำยงำนเสนอแนะวำงแผนปอ้งกัน 

รวมท้ังด ำเนนิกำรด้ำนกฎหมำยและระเบียบกับกำร 

ป้องกันและระงับภัยต่ำงๆ 

3. งำนฝึกซ้อมและด ำเนินกำรตำมแผน 

4. งำนเกี่ยวกับวิทยุสื่อสำร 

5. งำนกำรฝึกอบรมอำสำสมคัรป้องกันและบรรเทำสำ

ธำรณภัย 

6. งำนอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

 

สถิตปิฏบิัตงิาน 

1. จัดท ำแผนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยตำ่งๆ 

2. ร่วมกับสมำชกิ อปพร.ออกตรวจรักษำควำม

ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สนิ 

3. กำรเตรียมควำมพร้อมคอยเหตุ 24 ชั่วโมง 

4. ประสำนงำนส่วนรำชกำรท่ีเกี่ยวข้อง 

5. จัดฝึกซ้อมเจ้ำหนำ้ที่และสมำชกิ อปพร.ท่ีเกี่ยวข้อง

ตำมแผน 

6. จัดระบบควบคุมเครื่องมือสื่อสำร 

การให้บริการ 

1. ให้กำรสนับสนุนเจ้ำหนำ้ที่วทิยำกร ครูฝึก ให้ควำมรู้

ตำมสถำนท่ีประกอบกำร และหนว่ยงำนตำ่งๆ 

2. บริกำรน้ ำอุปโภค-บริโภคให้แกร่ำชกำรและ

ประชำชน 

3. รักษำสิ่งแวดลอ้มท ำควำมสะอำด สถำนท่ีต่ำงๆ 

 

อุปกรณ์เครื่องมอืเครื่องใช ้

1. รถบรรทุกน้ ำเอกนกประสงค์ จ ำนวน 1 คัน 

2. รถยนต์สว่นกลำง จ ำนวน 3 คัน 

การเฝ้าระวังเหตุ 

ตลอด 24 ชั่วโมง แจ้ง 191 หรือ 0-5366-8469 

หนา้ทีส่ าคัญ 3 ประการ 

1. ชว่ยชวีติ 

กำรช่วยชีวิตเป็นภำรกิจแรกที่จะตอ้งปฏบัิต ิแต่กำรท่ีจะปฏิบัติ

ภำรกิจนี ้ให้ลุล่วงไปด้วยดี เจ้ำหน้ำท่ีป้องกันและบรรเทำสำธำรณ

ภัยจะต้องมีกำรส ำรวจ วำงแผน ป้องกันและระงับอัคคีภัยไว้แล้ว

ล่วงหน้ำ คำดว่ำ จะต้องมีผู้ติดค้ำงอยู่ภำยใน  ทรำบจำกผู้ใกล้ชิด

สถำนกำรณ์หรือผู้เห็นเหตุกำรณ์ว่ำ มีคนติดอยู่ภำยในอำคำร หรือ

จำกญำติพี่น้องท่ีหนีออกมำก่อน ได้แจ้งให้ทรำบ จะต้องรีบเร่ง

หำทำงช่วยเหลอื ก่อนท่ีจะลงมอืปฏบัิตอิย่ำงอื่น 

2.พทัิกษท์รัพย์สนิ 

 กำรป้องกันอัคคีภัย หน้ำท่ีป้องกันอัคคีภัย ท ำได้เป็น 2 

ขั้นตอน คือ 

1. กำรป้องกันมใิห้เกิดอัคคีภัย 

2. กำรบรรเทำควำมเสยีหำย 

ในดำ้นกำรป้องกันอัคคีภัยน้ัน นอกจำกกำรอบรมแนะน ำ

ประชำชนให้ทรำบถึงวิธีกำรป้องกัน อัคคีภัย อันอำจเกิดจำก

กำรประกอบกจิกำรต่ำงๆแลว้ งำนป้องกันและบรรเทำสำ

ธำรณภัย ได้ส่งนำยตรวจออกไปตรวจ แนะน ำกำรป้องกัน

อัคคีภัย ยังสถำนที่ประกอบกจิกำรตำ่งๆ เชน่ โรงงำน

อุตสำหกรรม โรงพยำบำล โรงแรม และสถำนท่ีชุมชนต่ำงๆ 

ด้วยกำรตรวจแนะน ำ โดยใชบ้ทบัญญัติและกฎหมำย

กระทรวง ออกตำม พ.ร.บ.ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

พ.ศ.2550 และพระรำชบัญญัตอิื่นๆ ที่เกี่ยวกับกำรป้องกัน

และระงับอัคคีภัยเป็นหลักปฏบัิติ 

3. กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 

เป็นกำรเตรียมกำร ของเจ้ำหนำ้ที่ป้องกันและบรรเทำสำ

ธำรณภัย ในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลศรีเมอืงชุม 

และกำรส่งก ำลงัไปสมทบตำมท่ีได้รับค ำรอ้งขอหรือเห็น

วำ่สถำนกำรณน์ัน้อยูใ่นขั้นร้ำยแรง เช่น กรณีกำรเกิด

อุทกภัย หรอืสภำวะกำรขำดแคลน เป็นต้น เจ้ำหนำ้ที่

ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัยจะตอ้งเป็นบุคคล ท่ีมี

ปฏภิำณไหวพริบ มีควำมคิดริเร่ิม มีควำมกระตือรือร้น มี

ระเบียบวนิัยดี ท่ีจะแก้ไขในเหตกุำรณ์น้ันๆได ้

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 


