หลักฐานสำคัญ ของการสืบราคา  จากท้องตลาด





          

                           (1)   รายละเอียดของวัสดุ/ ครุภัณฑ์ ที่ทำการสืบราคา 
              (รายการวัสดุ/ครุภัณฑ์)
(2)  วันเวลา ที่ทำการสืบราคา.....
   (ใช้ราคาปัจจุบัน ณ.ช่วงเวลาที่ทำการสืบราคา เช่น ช่วง  
    วันที่......ถึงวันที่......เดือน......พ.. ศ...........)
(3) สถานที่ ทำการสืบราคา  (ให้ระบุสถานที่ ..หรือชื่อบริษัท/ห้างร้าน/ หรือเว็ปไชค์  และ ระยะทาง เป็นต้น )
(4) เอกสารยืนยัน การไปสืบราคา (เช่นภาพถ่ายสถานที่ หรือใบเสนอราคา หรือแคคตาล็อคหรือ โปร์ชัวร์ หรือแผ่นพับ ใบปลิว )
(5) ให้จัดทำเบียนคุมการสืบราคาด้วย (เช่น ค่าวัสดุ../ งานหรือกิจกรรม หรือโครงการ....)
(6) ทำบันทึกเสนอ  เพื่อให้หัวหน้าส่วนราชการ  หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ทราบ หรือเห็นชอบ ให้ใช้เป็นราคากลาง / หรือใช้เปรียบเทียบในการจัดซื้อ/จัดจ้าง
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