
คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 

คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
งานที่ให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 
 
ขอบเขตการให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม อำเภอแม่สาย จังหวัดเชียงราย 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้    กองคลัง  
• โทรศัพท์ : 053-668-469   
• โทรสาร : 053-668-467 
• อีเมลล์ : saraban@srimueangchum.go th 
• Line ID: srimueangchum 

วันจันทร์-วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น.-16.30 น. 
 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการจะต้องยื่นขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบ ภายใน 30 วัน ก่อนใบอนุญาต สิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่
วันที่ออกใบอนุญาต ) เมื่อได้ยื่นคาขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมี
คำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้อง 
ดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ทั้งนี้หาก มายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้น อีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้าง
ชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียม
และค่าปรับจนครบจำนวน 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1.การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตต่อใบอนุญาตประกอบ

กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
กำหนด 

15 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

2.การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 

1 ช่ัวโมง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

3.การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลักษณะ  
กรณีถูกต้อง ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณี ไม่ถูกต้อง ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 
 

4.การแจ้งผลการพิจาณา การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่อใบอนุญาต 
1.กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
เพื่อมาขอรับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด  หาก
พ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
2.กรณีไม่อนุญาต ให้ต่ออายุใบอนุญาตแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตแก่ผู้
ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอทุธรณ์ 

8   วัน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

5.ชำระคา่ธรรมเนียม  (กรณีมีคำสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 

1 วัน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   
กองคลัง 

 
ระยะเวลา 
ระยะเวลาดำเนินการไม่เกิน  30 วัน  
 
 



คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม 

เอกสารหลักฐานรายการประกอบ 
1. บัตรประจำตัวประชาชน สำเนา    1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนา    1 ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง    1 ฉบับ 

สำเนา    1 ฉบับ 
4. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) ฉบับจริง    1 ฉบับ 

สำเนา    1 ฉบับ 
5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล ฉบับจริง    1 ฉบับ 

สำเนา    1 ฉบับ 
6. สำเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเช่า หรือสิทธิ์อื่นใดตามกฎหมายในการใช้ประโยชน์สถานที่ที่ใช้

ประกอบกิจการในปต่ละประเภทกิจการา 
  สำเนา    1 ฉบับ 

7. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคารดังกล่าว
สามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 

สำเนา    1 ฉบับ 

8. ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ.โรงงาน 
พ.ศ.2535 พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ.2547 พ.ร.บ.การเดินเรือใน
การเดินเรือในน่านน้ำไทย พ.ศ.2546 เป็นต้น 

สำเนา    1 ฉบับ 

9. เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกำหนดให้มีการประเมินผลกระทบ เช่น รายงาน        
การวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA)  

สำเนา    1 ฉบับ 

10. ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม (ในแต่ละประเภทกิจการที่กำหนด) สำเนา    1 ฉบับ 
11. ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นคำอนุญาต

กิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร) 
สำเนา    1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ฉบับละไม่ เกิน 10 ,000 บาทต่อปี                           
(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
หมายเหตุ ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น 
 
ช่องทางการรับเร่ืองร้องเรียน 
1. ช่องทางการร้องเรียน  ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม  เลขที่ 202 ม.5 ต.ศรีเมืองชุม อ.แม่สาย จ.เชียงราย 57130 
โทรศัพท์ 053-668-469/ โทรสาร 053-668-467 /www.srimueamgchum.go.th  /ตู้ ปณ.5 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 /สายด่วน 1111/ www. 1111.go.th/ ตู้ ปณ.1111  
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัตสิภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 และที่แกไ้ขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2562 
2. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
3. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลศรีเมืองชุม เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2564 

 

http://www.srimueamgchum.go.th/

